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Korzystanie z Office 365 oraz Ms Teams w KCKU 

w Zespole Szkół Ekonomicznych 

 

1. W przeglądarce wpisać adres: www.office.com  

 

2. Zalogować się do swojego konta 

Dane do 1 logowania: 

Login: kcku.nazwisko@zse.com.pl (nazwisko pisane małymi literami, bez polskich znaków  

Hasło do logowania to: Xxxxxxxx 

 

3. W programie można zmienić hasło do usługi office 365 (w tym do Teams) na własne 

(minimum 8 znaków, w tym małe litery, duża litera, cyfra i znak specjalny – w dowolnej 

konfiguracji) – zapamiętać swoje nowe hasło. 

http://www.office.com/
mailto:kcku.nazwisko@zse.com.pl
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4. Można legalnie korzystać z całego pakietu Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, …) 

 

5. Instalacja MS Teams na komputerze oraz smartfonie 

a) Aby zainstalować MS Teams na komputerze wybieramy ikonę programu i potwierdzamy, 

że chcemy dokonać instalacji. Po ściągnięciu pliku programu akceptujemy postanowienia 

licencyjne i wyrażamy zgodę na dostęp programu do kamery i mikrofonu 

zainstalowanego w komputerze czy telefonie. 

b) Instalację programu na telefonie dokonujemy pobierając bezpłatną aplikację Teams ze 

sklepu Google lub Apple. 

c) Po zainstalowaniu logujemy się do programu na urządzeniach. 

(Poniżej przykładowa grupa na zajęcia informatyki) 

 

UWAGI: 

1. Słuchacz w czasie zajęć zdalnych musi mieć sprawną kamerę i mikrofon – należy sprawdzić 

przed rozpoczęciem zajęć. 

2. Zajęcia zdalne będą się odbywały według obowiązującego planu lekcji – proszę przestrzegać 

godzin rozpoczęcia zajęć. 


